— — | NiCiativa de
— — ’
Transparencia en el

== =i
— . m— Sector de la
Construccion

GUATEMALA

Comialin Praaidancial da Tranaparancia
¥ Gobicmo Elcctronico [COPRET]

Manual de Divulgacion de
Indicadores CoST

Iniciativa de Transparencia en el Sector de la Construccion
CoST

Guatemala, enero 2015



Manual de Divulgacion de Indicadores CoST

Contenido
CONTENIDO ......ceueeirenenensesessasesesesesssensnsessnsassssnsensssessassssassssssssensassssnsnssssssssnssssasssessnsnssasnssssssassnssssnsnssnsans 2
GLOSARIO .....cuerieerisesesssesessesesssessssesssssessnsasssssessasessasssasnssssssessasnssssnsessnssssnsnssssnsessnsnssasnsessnssssasnssssnssasaes 3
ANTECEDENTES ....veueeseuisesssessssesssssessssessssasesssessnsassssssssnsessasansssnnsssssessnssessnssssnssssnsnssnssssssnsnssasnssssassssasnnns 6
INTRODUCCION....cccuieueeseieessistissessseseessessessessesseseasesssassessessesssnsassnsenssassssesssensensensansenssssasssssssnsensensensansansans 7
COST EN LA LEGISLACION VIGENTE EN GUATEMALA.........ccoeueeeeeesesssessseisesssesssssesssessnsssssnsesssssssssssssassssans 7
¢QUE ES UN INDICADOR COST Y CUAL ES SU OBJETIVO?.......cceeueeerseeesesesesssessssesesssessnsssassssssssssssssnsnssssans 8
¢EN QUE CONSISTEN LAS ETAPAS DEL PROYECTO?.....ccueuesiuesesensessasesesssessssessssssssnssssnsnssasnsessnssssssnnsssassasans 9
¢QUE INFORMACION CLAVE SE INCLUYE EN CADA UNA DE LAS ETAPAS? ......ccoeveieieeseessessasssesssessasessnsanes 11
¢QUE DEBO HACER PARA CUMPLIR CON LOS INDICADORES COST ? ....cceveueueneneresesssesasessssnsnsnessssnsasnnanenes 12
ANEXOS ..veueeeieetiseesessisesssessssasesssessssasssssessssasssssessssassnsnsssasessssasessasessnsassnsnssssnssessssnsnsessasssnsssnsansssnns 29

a)
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Contenido basico de las bases del concurso, de especificaciones, técnicas, generales
y planos (segun Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento).

Régimen de licitacion (Acuerdo Gubernativo No. 1056-92, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado).

Contenido bésico del estudio de factibilidad, perfil de proyecto y de la iniciativa de
inversion en el SNIP (segun normativa de SEGEPLAN articulo 51, Decreto 70-2007).
Contenido béasico del estudio de impacto ambiental (segun normativa del MARN).
Formato 1, Constancia de Disefio

Formato 2, Constancia de Supervision

Formato 3, Constancia de Referencia de Documentos

Formato 4, Resumen Legal y Financiero del Proyecto
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GLOSARIO

Acuerdo de
financiamiento

Consultor principal
de la supervision

Consultor principal
del disefio

Contratista

Contrato de
construccion de la
obra

Contrato de
supervision de la
obra

Divulgacion

Documentacion
soporte

Documento de no
objecion del banco

Evaluacion de
Impacto Ambiental

Indicador de la fase de fondos para el proyecto que se satisface
mediante el documento de no objecién del banco correspondiente al
proyecto o numero de préstamo, si es financiamiento externo, o
partida presupuestaria si es financiamiento proveniente de fondos
propios.

Persona experta en arquitectura o ingenieria que Vvigila
profesionalmente la ejecucién del proyecto y recomienda las medidas
administrativas 0 cambios que sean necesarios cuando éste no se
esté ejecutando de acuerdo con lo programado.

Persona individual o juridica experta en arquitectura o ingenieria que
asesora profesionalmente la elaboracién de los disefios finales, la
definicion de aspectos administrativos, legales e institucionales, la
inscripcion de terrenos y la definicion final detallada de todos los
costos del proyecto.

Organizacién o individuo que ha celebrado un contrato para llevar a
cabo obras, proveer bienes o prestar servicios.

Se refiere a un contrato mediante el cual el contratista se obliga para
con el contratante a la construccion de una obra, con sujecion a un
proyecto arquitectonico o de ingenieria previamente definido,
obligandose a pagar por ello un precio cierto.

Se refiere a un contrato con una persona individual o juridica experta
en arquitectura o ingenieria, para supervisar el desempefio del
contratista en relacién a la construccion de obras, para dar un nivel de
re-aseguramiento al contratante acerca de la calidad del trabajo.

Se refiere a la publicacion de los indicadores de ICP de CoST en
Guatecompras,

Son los documentos o instrumentos mediante los cuales se acredita (o
audita) el cumplimiento de los indicadores.

Documento mediante el cual el banco que financiar4 el proyecto,
expresa la ausencia de razén en contra de una opinién o designio o
para impugnar una proposicion.

Se refiere a la evaluacién de impacto ambiental realizada de acuerdo
con los requerimientos del Ministerio de Ambiente y Recursos
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(EIA)

Ejecucién por
administracion

Entidades
contratantes o
entidades de
adquisicion (EASs)

Estudio de
factibilidad

Estudio de
viabilidad

Guatecompras

Orden de cambio
(OC)

Orden de trabajo
Suplementario
(OTS)

Orden de trabajo
extra (OTE)

Naturales de Guatemala.

Se refiere a la ejecucion de las obras de construccion utilizando los
recursos y procedimientos propios de las instituciones, sin recurrir a la
contratacion de terceros.

El Estado, autoridades regionales o locales, entidades regidas por las
leyes publicas que adquieren obras, bienes y servicios con
financiamiento publico total o parcial.

Proyecto de disefio de ingenieria de la obra, que permite identificar la
ubicacion, los beneficiarios, el presupuesto y sus renglones de trabajo
y los planos de construccion de los distintos elementos de la obra.

Se refiere a la evaluacion del proyecto propuesto para determinar la
dificultad y posible éxito y beneficios de su implementacion.

Portal electronico del Ministerio de Finanzas Publicas de la Republica
de Guatemala, en el que deben de divulgarse todos los concursos
publicos para adquisicién de bienes, obras y servicios que contraten
las entidades del estado. Para que la transparencia sea de masiva
difusién, CoST ha elegido el portal de Guatecompras como el medio
de divulgacion de la ICP.

Orden aprobada por la autoridad administrativa superior de la entidad
interesada para que se efectle cualquier cambio o modificacion a los
planos o especificaciones o bien para suprimir o disminuir las
cantidades de trabajo de uno o mas renglones, pudiendo dar derecho
al contratista a una compensacién econdémica, para lo cual éste
debera presentar los calculos de costos que la justifique.

Orden aprobada por la autoridad administrativa superior a la entidad
interesada para la ejecucion de unidades adicionales en cualquiera de
los renglones, a los precios unitarios del respectivo renglon.

Acuerdo entre la entidad o dependencia interesada y el contratista,
aprobado por la autoridad administrativa superior de la entidad
interesada, para la ejecucion de trabajos con base en precios unitarios
0 suma global, convenios de mutuo acuerdo, para los cuales no
existen renglones ni precios establecidos en la oferta presentada, ni
en el contrato.
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Fase de la etapa de precontrato que contiene informacion sobre la
cuantificacién preliminar de la oferta, la demanda y el tamafio del
proyecto a partir de la informacion disponible; un analisis preliminar de

Perfil del proyecto alternativas técnicas, una estimacion de montos de inversion y el
costo anual de operacién promedio, vida Uutil. Con base en la
informacion anterior se debe hacer una evaluacion técnico-econémica
de las alternativas planteadas como solucion al problema.

Corresponde al monto original del contrato incluyendo todas las
modificaciones por incrementos o decrementos que hayan sido
necesarias en la contratacion.

Precio actualizado
del contrato

PUEED Sl senirEi Monto total original del contrato adjudicado.

El SNIP es el conjunto de normas, instrucciones y procedimientos que
tienen por objetivo, en el contexto de un Estado moderno, ordenar el
proceso de la inversion publica, para poder concretar las opciones de

SNIP de Segeplan inversién mas rentables econémica y/o socialmente, considerando los
lineamientos de la politica de Gobierno. Es un instrumento de gestion
gue permite transformar las iniciativas de inversién en proyectos
concretos, considerando el ciclo de vida del proyecto.

Corresponde al monto original multiplicado por el resultado de dividir
el indice de Precios al Consumidor del mes anterior, entre el indice de
Precios al Consumidor del mes de la presentacion de la oferta; mas el
ajuste de sus modificaciones segun articulos 7 y 52 de la Ley de
Contrataciones del Estado y articulo 3 de su reglamento.

Sobrecosto o
ajuste del contrato
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Antecedentes

La Iniciativa de Transparencia en el Sector de la Construccion -CoST- (por sus siglas en
inglés), es una iniciativa internacional que promueve la transparencia en la contratacion de
Infraestructura publica, a través de la divulgacion de la informacién clave de proyectos (ICP),
desde la creacion del concurso hasta la liquidacion del proyecto.

La Iniciativa fue lanzada en el Reino Unido en mayo de 2008 y actualmente doce paises la
han adoptado y la estan operando. Guatemala inicio la fase de implementacion en diciembre
de 2010.

El objetivo de CoST es aumentar la transparencia y la rendicion de cuentas de los proyectos
de construccion financiados con fondos publicos. Adicional a este objetivo, es fundamental
para CoST, que la informacion sobre proyectos de construccién sea del dominio publico. El
proceso de divulgacion de CoST requiere que las entidades de adquisiciones garanticen que
la informacién sobre el propdsito, alcance, costos y ejecucibn de los proyectos de
construccion financiados con fondos publicos esté abierta y accesible al publico, y que sea
publicada en el momento oportuno. Se pretende que la informacion sea suficiente para
informar a los interesados sobre los aspectos relevantes del proyecto de una manera
comprensible y util.

En el afio 2013 gracias a los esfuerzos de la Excelentisima Vicepresidenta de la Republica y
CoST Champion, Guatemala se ha convertido en el primer pais que participa en la Iniciativa
Internacional CoST, en establecer un requisito de divulgacién obligatoria en el Reglamento
de la Ley Organica del Presupuesto Nacional, en cumplimiento al Acuerdo Gubernativo 540-
2013 de fecha 30 de diciembre 2013, el cual exige a las entidades contratantes o de
adquisicién de infraestructura publica del pais, la divulgacion de todos los Indicadores de la
Iniciativa CoST, con vigencia a partir del 3 de enero del 2014.

* Divulgacion de
informacion

 Claridad del ejercicio
publico

« Evaluacién de acciones
de servidores publicos
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Introduccion

El Gobierno de la Republica de Guatemala, el sector privado, el sector académico y la
sociedad civil, a través de la Iniciativa CoST capitulo Guatemala, han unido esfuerzos con el
objeto de dar cumplimiento a la normativa nacional vigente en materia de divulgacién de los
procesos que se llevan a cabo en la contratacion y ejecucion de infraestructura publica,
promoviendo la elaboracion del “Manual de Divulgacién de Indicadores CoST”, para facilitar a
las entidades ejecutoras de infraestructura publica, su inclusion en el informe de rendicion de
cuentas.

Para el efecto, este manual detalla pasos a seguir para la divulgacion de los indicadores
CoST a traves del Portal de Guatecompras, el cual se ha desarrollado a partir de tres
secciones: Pre-Contrato, Contrato y Post contrato basadas en las etapas del ciclo de vida del
proyecto.

CoST en lalegislacion vigente en Guatemala

Decreto 13-2013 de fecha 13 de noviembre de 2013. Reformas a la Ley Organica del
Presupuesto.

Articulo 4. Se reforma el articulo 4 del Decreto Numero 101-97 del Congreso de la
Republica, Ley Orgéanica del Presupuesto, el cual queda asi: "Articulo 4. Rendicion de
Cuentas. Todos los entes contemplados en el articulo 2 de la presente Ley, que manejen,
administren o ejecuten recursos, valores publicos o bienes del Estado, asi como los que
realicen funciones de direccion superior, deberdn elaborar anualmente un informe de
rendicion de cuentas del ejercicio fiscal anterior, que como minimo contenga:

1) Presupuesto solicitado, asignado, modificado y ejecutado con detalle por renglén de gasto,
asi como la totalidad de los recursos en cada proyecto o politica comprometidos en el
ejercicio fiscal sujeto del informe y en futuros ejercicios fiscales;

2) Metas, indicadores, productos y resultados que miden el impacto de las politicas publicas;
3) Numero de beneficiarios, ubicacion y mecanismos de cumplimiento de metas;

4) Medidas de transparencia y calidad del gasto implementadas. El informe ser& publicado en
el primer trimestre de cada afio, por cada entidad en su sitio web de acceso libre, abierto y
gratuito de datos y en el que el Ministerio de Finanzas Publicas establezca. En el reglamento
respectivo debera desarrollarse la metodologia del mismo para asegurar que la informacién
se encuentre organizada y de facil acceso y busqueda para que pueda ser consultada,
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utilizada y evaluada por cualquier ciudadano. Dicha informacion se considerara informacion
publica de oficio de acuerdo a la Ley de Acceso a la Informacion Publica.”

Acuerdo Gubernativo 540-2013 de fecha 30 de diciembre 2013. Reglamento de la Ley
Orgénica del Presupuesto.

Articulo 20. Informe de rendicién de Cuentas. El informe a que hace referencia el articulo
cuatro de la Ley, contendra como minimo lo siguiente: a) La ejecucion fisica de los
programas Yy proyectos, comparandolos con lo programado; incluyendo la informacion de
metas, indicadores, productos y resultados, los cuales deben estar asociados a las politicas
publicas; en el caso de obra fisica deberan respetarse todos los indicadores de divulgacion
de la Iniciativa de Transparencia en el Sector de la Construccion —CoST-.

Dicho acuerdo entro en vigencia el 03 de enero de 2014.

Resolucion 01-2014 del Ministerio de Finanzas Publicas de fecha 08 de agosto del
2014. Que el articulo 20 del Acuerdo Gubernativo Numero 540-2013 “Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto” regula que para el caso de obra fisica deberan respetarse todos
los indicadores de divulgacion de la Iniciativa de Transparencia en el Sector de la
Construcciéon —CoST-, los cuales para efectos de transparencia deben publicarse en el
Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado sistema
GUATECOMPRAS.

Para el efecto, se cred la Resolucion 01-2014 la cual entro en vigencia el 25 de agosto del
2014.

Que la Resolucion numero 11-2010 emitida el 22 de abril de 2010, Normas para el Uso del
Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —-GUATECOMPRAS-,
debe ser actualizada para incluir las ultimas reformas legales y reglamentarias que se han
realizado en las contrataciones publicas, especificamente en materia de obra fisica.

¢ Qué es un Indicador CoST y cual es su objetivo?

Es un elemento que pone al alcance del publico un minimo de informacién clave de un
proyecto de infraestructura publica durante los procesos de la contratacion, ejecucion y
liquidacion del mismo, en las etapas de pre contrato, contrato y post contrato. Los
indicadores CoOST, en este contexto, tienen como objetivo mostrar que la informacion
divulgada es suficiente para permitir a los actores clave formular juicios acerca del costo y
calidad de la infraestructura en cuestion, asi como de la transparencia de cada uno de los
procesos.
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¢En qué consisten las etapas del proyecto?

1. Pre contrato:
La informacion contenida en esta etapa permite corroborar que los proyectos de obra
publica, responden a una adecuada planificacion,
es decir, que la ejecucion tendra un impacto
positvo en los beneficiarios, que fue
oportunamente priorizada de acuerdo a criterios
técnicos validos, que se tiene una clara concepcion
del mismo, que a nivel de factibilidad se ha
determinado que es viable, técnica, financiera y
econOmicamente, es decir sSus coOstos son
razonables para la realidad en donde sera
ejecutado y se cuenta con los recursos necesarios
para completar su construccion.

2. Contrato:

La divulgacion de los indicadores en esta etapa,
pretende que se divulgue la informacion relacionada con
la persona o empresa responsable de: a) Disefio del
proyecto: que pueda acreditar su capacidad técnica e
idoneidad para coordinar la elaboracion del estudio
completo; b) Supervision: que se acredite la capacidad
técnica-profesional experiencia, calidades y permisos
necesarios para ejercer la profesion; c) Ejecutora: que
se acredite la capacidad técnica-profesional, financiera,
experiencia, calidades y permisos necesarios para la
ejecucion de infraestructura; Siendo esta etapa una de
las mas importantes, pues permite visualizar los
alcances y resultados de la inversién, ademas permite verificar si se han tomado las
consideraciones del estudio de impacto ambiental y gestion de riesgos y desastres
establecidas en el perfil del proyecto. En esta etapa, ademas, se observan todos los
procesos relacionados con modificaciones en la contratacion de la empresa ejecutora,
supervisora, ya sea por ampliacion del plazo, suspension temporal, abandono,
ampliaciones al monto y control de sobrecostos, entre otros.
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3. Post Contrato:
Esta etapa implica divulgar los resultados de |
auditorias técnicas y financieras de la ejecucion de la
obra y poner a disposicion los informes de
supervision de avances, tanto fisicos como
financieros de la misma. Esto permitira, que la
auditoria social tenga a su alcance suficientes
elementos de juicio para entender como fue el
desarrollo del proyecto y los problemas que pudieron
haberse enfrentado, a fin de destacar las :
experiencias exitosas y las lecciones aprendidas que permitan mejorar la ejecucion de
proyectos de inversién con recursos publicos.
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1. Pre-Contrato:

¢, Qué informacion clave se incluye en cada una de las etapas?

Etapa
del
Proyecto

Fase del
ciclo del
proyecto

Indicador

Especificaciones de la Documentacién Requerida

Pre Contrato

Identificacion
del Proyecto

1.

Especificaciones

Bases de licitacion (Publicar version final con la que se contrat6 y que
contenga las especificaciones técnicas)

Estudio de factibilidad (Estudio completo segun decreto 70-2007 Art. 51;
que incluya el dictamen de aprobacion a la ejecucion del proyecto, y en
caso de ser muy grande el archivo, utilizar el formato 3)
Especificaciones técnicas (Incluir las especificaciones técnicas y
disposiciones especiales, identificando debidamente el proyecto)
Planos en formato PDF (Cuando el sistema Guatecompras no permita
cargar el total de planos del proyecto sera necesario publicar el Formato
3 (ver Anexo 1)

Estudio de Impacto Ambiental —EIA- (Estudio completo y resolucion de
aprobacion emitida por el MARN; En caso el sistema Guatecompras no
permita cargar completo el EIA sera necesario utilizar el Formato 3 (ver
anexo 1)

Propésito

Bases de licitacion (Publicar version final con la que se contraté y que
especifique la problematica a resolver, que dio origen a la necesidad del
proyecto)

Informacion general de la iniciativa de inversion (SNIP de Segeplan)
(Conteniendo la informacién de la solicitud de financiamiento, en caso
de ser multianual la solicitud de financiamiento de cada afio en que el
proyecto ha sido o sera ejecutado)

Perfil del proyecto (Secciéon donde especifigue la probleméatica a
resolver, que dio origen a la necesidad del proyecto)

Localizacién

Bases de licitacion (Publicar version final con la que se contraté y que
contenga la ubicacién exacta, de preferencia geo-referenciada)
Informacién general de la iniciativa de inversion (SINIP Segeplan)
(Conteniendo la ubicacion exacta, de preferencia geo-referenciada)
Perfil del proyecto (Contenga el esquema gréafico de la ubicacion exacta,
de preferencia geo-referenciada y se incluya la documentacién que
acredita la propiedad a favor de la Entidad de Adquisicion)

Beneficiarios

Informacion general de la iniciativa de inversion (SINIP Segeplan)
(Incluir la informacion de los beneficiarios directos e indirectos,
indicando la fuente consultada)
Perfil del proyecto (Incluir la informacion de la poblacién objetivo
indicando la fuente consultada)

Estudio de viabilidad

Informacion general de la iniciativa de inversién (SINIP Segeplan)
(Incluir la aprobacion de la ejecucion para cada afio)

Perfil del proyecto (Incluir seccién de analisis de alternativas)

Dictamen de factibilidad del proyecto (Dictamen de viabilidad del
proyecto)

Fondos para
el Proyecto

Acuerdo de Financiamiento

No objecion del Banco y numero de proyecto (financiamiento externo)
(Identificando el proyecto, publicar todos los documentos que amparan
la ejecucion del proyecto)

Partida presupuestaria (fondos nacionales) (Certificaciones de
Disponibilidad Presupuestaria, que cubran la totalidad del costo del
proyecto y la Certificacion Financiera segun sea el caso)

Presupuesto

Estudio de factibilidad (Incluir el detalle de renglones de la alternativa
adoptada para el proyecto a ejecutar)

Perfil del proyecto (Incluir el resumen detallado de renglones del
proyecto a ejecutar)

Costo estimado

Estudio de factibilidad o Perfil del proyecto (Costo base del proyecto
aprobado por la maxima autoridad de la EA)
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2. Contrato:
Etapa Fase del
del ciclo del |Indicador
Proyecto | proyecto Especificaciones de la Documentacion Requerida
Publicacion del llamado a concurso (incluyendo nimero NOG) (Invitacién
9. Proceso de ofertas de . .
L por escrito y en otros medios)
disefio A AR T . L - ra
Seleccién consultor por contratacién directa o ejecucién por administracion
Proceso de
o (Formato 1 ver anexos)
contratacion blicacio dudicacic de diser Publ
del Disefio Publicacién acta adjudicacion contrato de disefio y contrato (Publicar

Contrato

del proyecto

10.

Nombre del consultor
principal del disefio

contrato completo)

Seleccién consultor por contratacion directa o ejecuciéon por administracion
(Formatol ver anexos) (Detalle con nombre y No. de Colegiado del
Profesional)

Proceso de
contratacién
de la
Supervision

11.

Proceso de ofertas de
supervision

Publicacién del llamado a concurso (incluyendo nimero NOG) (Invitacién
por escrito y en otros medios)

Seleccién supervision por contratacion directa o ejecucién por
administracion (Formato 2 ver anexos) (Indicar nombre y No. de Colegiado
del Profesional y el Contrato con los alcances de su labor)

del proyecto 12 N(.)m.bre del - consultor Contrato de Supervision (Contrato completo)
principal de la - L
Subervision (Formato 2 ver anexos (por administracion) (Detalle con nombre y No. de
P Colegiado del Profesional y el Contrato)
13. Proceso de ofertas

Publicacion del Concurso licitacion o cotizacién (Detallar proceso de
calificacion y seleccion de proveedor)

Publicaciéon de listado de oferentes: a) lista corta, b) lista empresas que

14. Lista de oferentes .
Proceso de licitaron
contratacion Acta de Adjudicacién (Publicacién de acta de adjudicaciéon y nombres y No.
de la obra 15. Informes de la| de NIT de los miembros de la Junta Adjudicadora)
evaluacié6n de las| En caso de ser un concurso restringido y bajo la modalidad de casos
ofertas excepcion, la EA debe documentar adecuadamente la aplicacion de estos
criterios.
16. Precio del contrato de
supervision
Publicar el Contrato de Supervision de Obra y sus anexos (Renglones de
. trabajo, Programa de trabajo). Deben aparecer las principales
Detalles del 17. Trabajos y alcance de : et d : .,J ) o parece princip
e caracteristicas de la supervision, periodicidad, obligaciones, mecanismos
Contrato de la supervision N ) ; )
Supervision de control y verificacion (bitacora, control financiero y de fianzas)
P En caso que la supervision sea a cargo del personal de la Entidad de
18. Programa de trabajo de | Adquisicion sera necesario llenar el Formato 2 (ver anexos).
la supervision
19. Nombre del contratista
20. Precio del contrato
Detalles del
Contrato de 21. Trabajos y alcance de
la Obra la obra

22.

Programa de trabajo
aprobado al ejecutor

Publicar el Contrato de Ejecucion de obra y sus anexos (Renglones de
trabajo, programa de trabajo).
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Ejecucion del
Contrato de
Supervision

23.

Cambios significativos
al precio del contrato de
supervision, el
programa, su alcance y
su justificacion

Contratos Modificatorios de la Supervision (Detallando nuevos montos y
porcentajes de incremento, nuevas fechas, fianzas actualizadas, CDP, CDF
respectivos. La EA debe documentar aquellos casos en los cuales durante
el proyecto no se autorizaron cambios)

Ejecucion del
Contrato de
las obras

24.

Cambios individuales
que afectan el precio y
razon de los cambios

25.

Cambios individuales
que afectan el
programa y razén de
los cambios

Contratos Modificatorios de la Ejecucion de Contrato de Obra (Detallando
nuevos montos y porcentajes de incremento, nuevas fechas, fianzas
actualizadas, CDP y CDF respectivos).

Publicar las Ordenes de Cambio -O.C.- Orden de Trabajo Suplementario -
O.T. S-y Orden de Trabajo Extra -O.T.E.-

Acta de resolucién y aprobacién de sobrecostos segun sea el caso.

La EA debe documentar aquellos casos en los cuales durante el proyecto no
se autorizaron cambios

26. Iz::deit(?gialesde pagoasl Acta de resoluciéon y aprobacién de sobrecostos, pagos por maquinaria
. parada, entre otros, segln sea el caso.
contratista
3. Post Contrato:
Fase del
Etapa del . :
P ciclo del | Indicador - _ _
royecto proyecto Especificaciones de la Documentacion Requerida
27. Precio actualizado Acta de Recepcion
del contrato
Formato 4 de Anexos, con toda la informacién solicitada, debe ser elaborado
O 28. Total de pagos |POr el Supervisor y aprobado por autoridad competente.
realizados
"C_G' Acta de Liquidacion
| - .
) 29. Alcance real de la | Planos Finales
(- Detalles obra _
Post- Programa Actualizado
O contrato de
( ) la obra 30. Programa En el caso que el sistema GUATECOMPRAS no permita cargar los planos
1 actualizado completos sera necesario llenar el Formato 3 (ver anexos)
e
n Publicacion de Informes de auditoria (interna y/o externa)
O 31. Reportes de
D_ evaluaciones y || Publicacién de Informes de supervision (avance fisico y financiero de la obra)
auditorias realizadas
al proyecto En el caso que el sistema GUATECOMPRAS no permita cargar los informes
completos sera necesario llenar el Formato 3 (ver anexos)

¢, Qué debo hacer para cumplir con los Indicadores CoST?
El cumplimiento de los Indicadores CoST se realiza a través de la divulgacion o publicacion
de informacién en el portal del sistema Guatecompras.
A continuacién se desarrolla un ejemplo practico, el cual servira de guia para visualizar el
proceso de divulgacion de los indicadores CoST, en las etapas de pre-contrato, contrato y
post-contrato.
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EJEMPLO PRACTICO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS INDICADORES CoST

A continuacion se desarrolla un ejemplo de los pasos a seguir para la publicacion de
informacion clave de proyecto en el portal del Sistema GUATECOMPRAS, con el
objeto de dar cumplimiento a los lineamientos de divulgacion propuestos por la
Iniciativa CoST (ver paginas de la 10 a la 12):

Repasemos la creacion de un evento o0 concurso, entonces:

i. Ingrese a www.guatecompras.com.qgt
ii. Haga “clic” en el boton AUTENTICARSE

cutcconrves.

Montos adjudicados: Primer Cuatrimestre 2014

€ = C [) wwwguatecomprasgt

Compes Greets 10,285 Q 416,404,010.30
Compra directs por ausencia de ofedtas i) qQ D089
Contrate Abers 1" Q 806,156,055.69
Cotzscén L7 Q 5%0,540,37.9)
Excepodn y obms precedemienios & Q 208157008
Uchacin pidica pi) Q  LIBA00.2¢588
:';:‘x(; {"";”‘:‘ Tondos pltlcss % QLS
LA LN v

S Blonvenido a GUATECOMPRAS

46d)  Bisqueda por NOG e R

) Bisqueda por TEXTO [

O | Autenticarse

Concursos Publicados

Concurses AMjodicados

Coporia T s oy

O

Alimentos y semillas 2 b

Computacion y telecomunicaciones X %

Construccion y materiales afines s @

g Electricidad y aire acondicionado i ¥
Limpieza, fumigacion y articulos afines 18 2
Muebles y mobiliario de oficina 5 2

Papeleria y articulos de librerfa ) ¥

Publicidad, campafias y vallas 1 1
0 Salud @ insumos hospitalarics v ] n
Sequridad y armamento 10 $

Sequros, fianzas y serviclos bancarios ¢ 3

@ Textiles, ropa y calzado P n
i E Transporte, repuestos y combustibles U 8

B

Otros tipos de bienes o servicios 1% 2
O
W) ormactn & i e
A -,-.[ - =y
Guatgcompras DNCAE Contactanos

il v

www guatecompras gt pretenece ol Extado de ls Repidicn de Guatemala

Compatitle con intemel Explorer 7 en adelante. Monl Fewlox y Chrome
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iii. Ingrese su USUARIO y CONTRASENA

oureconrrss. 7

Bienvenido a

Guatecompl’as
0 Cémo obtener un codigo de usuario
como

Proveedor

6mo obtener un codigo de usuario
como
LI - Comprador

Debe ingresar usuario y

contrasefia. L
lllllll \
------- ),
”

www gustecompras gt pertenece sl Extado Ge la flepidics G Gustemals
Compatithe con Intemet Explomr 7 on adelants, Mosills Fiefox y Chvome

iv. Paso 1: Ahora ingrese a la pestafia de CREAR

cuatecomeras. 0

IraPaso2

Veise e

« Corawta tofas

Cormutar pur WOG
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v. Paso 2 (Declaracion ante el sistema de inexistencia de este producto, bien o
servicio en contrato abierto vigente.)
Vi.

custccomeras. 7

AVISO IMPORTANTE
De preferencia usted debe comprar por contrato ablerto

Antes de copiar las Dases de un concura, recusrds gue & reglaments INGCE Gue 8 o PrOdUCTS O VG M8 encusnlrs daporibie en o uluooo slectronice de
contrato abierto, usted debe realizar su CoOmMers 5 Taves de dicha Mmodetdad (Hempre Que NO LaNgs LONGROONES WAL ventaiotss

DECLARACION DEL COMPRADOR

e revisedo of Catdogo Wectronito de contrsto slierto v e omercbedo gue 1o (Untiene los roductos Que NecEste. DO 10 Gue JedlerD Gue B PeCELEO e Un
CONCUTY NUeVD

CEOTECNIA Y CIMENTACIONES, SOCIEDAD ANONIMA.
ENTIDAD COMPRADORA COBIERNOS LOCALES (2014)
UNIDAD COMPRADORA | GOBIERNOS LOCALES (2014)

(Crear ases. traPasod
\

—

vii. Este paso nos lleva a la pantalla de Creacion de bases, y en el inciso A) seleccione la
Modalidad del concurso que corresponda, por ejemplo: Cotizacion

G UATECOM PRAS. i # Bienvenido, OPMT
Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemala Comprador Hijo

@ Menu ~

o » Aviso importante > Creacion de bases
Paso 1: Creacion de bases

Esta Pantalla Permite crear las bases que luego se publicaran como concursos. Todos los datos de esta pantalla son obligatorios (*), se denominan "Datos
Generales” la informacian de los incisos A, B, C y D podran ser modificados solamente si no se ha publicado el mismo.

A) Modalidad del concurso *

@ Compra directa (hasta Q20,000) Dias calendario
© Compra directa por ausencia de ofertas Dias calendario
@ Cotizacién (hasta Q900,000) 2 Dias habiles

©) Excepcidn v otros procedimientos Dias calendario
O Licitacién publica (mds de Q) 41 Dias habiles
@) Transparendia en el uso de fondes publicos y otros contratos (Art. 54) Dias calendario
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e Al seleccionar la categoria “Construccion”, el sistema le solicitara al usuario que
indique si este proceso que se esta iniciando a preparar posee numero de SNIP de
acuerdo a los registros de la Secretaria de Planificacion de la Presidencia, requisito
indispensable en los proyectos de infraestructura aprobados en el anteproyecto de
presupuesto de la nacion, de la forma que se muestra en el bloque B.1 mostrado a
continuacion.

8) Categoria *

Clasifique el concurso dentro de UNA o VARIAS de las sigulentes categorias. Si un concurso puede dasificarse en dos categorias MARQUE AMBAS; si un concurso
Mdaﬁﬁcu;omuuwmdawusm!& etc. (excepcion a la regla: los concursos de oferta de precios para contrato ablerto deben clasificarse en una

categoria).
Para aprender a dasificar concursos ingrese a (Como eleair correctaments las categorias?

™ Alimentos y semillas

: I Camnstartin relafanis sudin widen radin TV taloramunicardianes w fntanralfis

™ Limpieza, fumigacién y articulos afines

™ Muebles y mobiliario de oficina

I Papeleria, articulos de libreria, impresiones, encuadernaciones, fotocopiadoras, trituradoras, libros y agendas
™ publicidad, campafias y vallas

I™ salud, medicamentos, paflales, articulos de farmada, aparatos € insumos hospitalarios

I~ Seguros, flanzas y servicios bancarios

I~ Textiles, ropa y calzado

™ Transporte, vehiculos, lantas, baterias y repuestos vehiculares, combustibles y lubricantes

I™ Otros tipos de bienes o servicios

™ Seguridad de edificios, personas v valores, extinguidores de incendio, armas, municiones, equipos militares y de seguridad

-

C) Descripcion de las bases *
Ingrese una descripcién breve del bien, servico U obra que 52 conCursard con estas bases.
Ejemplos

1. 80 computadoras parsonales v 1S impresaras

2. Seguro para 300 vehiculos

3. 100 cartuchos de tinta para impresora, 50 toners v SO0 resmas de papel bond
4. Servicios de auditorfa contable

S. Consultoria en técricas de riego agr

6. Propuestas de proyectos de desarmollo y adaptacion teonciégica

La Descripcion del proyecto debe coincidir con la que aparece en de SNIP |
| 2
: D) Tipo de concurso *
T publico

fmmm(mwmbm«mwumnuwm)
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E) Moneda de la oferta *

Una moneda. Todos los proveedores deben ofertar en esta moneda: Quetzales Y

Varias monedas. Cada proveedor establece una moneda para cada producto.

F) Ofertas en papel o electronicas *

Solo en papel. Todas las ofertas deben recibirse en papel y no se permite recibirlas en forma electronica.

Solo electronicas. Todas |as ofertas deben recibirse en forma electrdnica a través de Guatecompras y no se permite recibirlas en papel (excepto
eventuales garantias de sostenimiento de oferta, muestras o prototipos).

El siguiente aspecto es muy importante, Las Fianzas, deben establecerse como lo indica la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

G) Fianzas *

Porcentaje de sostenimiento | 0 %

de contrato

Porcentaje de cumplimiento | 0 %

de contrato

o Volver

wwwi.guatecompras.gt pertenece al Estado de la Repiblica de Guatemala

Compatible con Internet Explorer 7 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

e Al momento de seleccionar “Con SNIP” en el bloque B.1, el sistema le mostrara el
siguiente mensaje:

i Observacion Importante:
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o Aniv 0, convocatiia o vl acxo
. B, egued i 3050 greet b o tarmear &0 redetvodbe

| ©  tolota de sN1p rodure l

Criterio de calficacn

o D tamwn de aprohaciom de estudio de fadctibslindad

e tamsrn S0 apecdocaio do mpad 1o smbarnt sl

O Dactamen teomice

O Obrts ded Prespen 1o

¥ sludio de | actibilkdad

| studian, diienes o planos

L Madelo de alerts (Tormderio)
Opinioa puridic s

L/ Progects do bases Opcsanal

l 0 Sobocron de supervisar de Ll obra

©  selicitud o rrquerimiosty de bien, servico sty

El cual sirve de alerta, para tomar en cuenta que el nombre a describir en el parametro
“Descripcidn de las bases” sea congruente con el nombre del proyecto registrado en el
Sistema Nacional de Inversion Pablica SNIP.

Paso 4: Preparacion de los tipos de productos esta accion no sufrié ninguna variacion
respecto a los demas tipos de procesos.

Operaciones sobre las bases
1 Datos Generaies | modaddad, ZatRQona, Sescnpace, tpo) vodfic © Listo
3 Tipos de products el @ pendients
... modifica © rendiente
4 £ Proyects base no esta SZo Dara Pubicar, Paltan DroducTos (Putiica (3 DASES 6n un ProyYecID G Comcurss) © opcionat
5 Ravsa preguntas _
$ Subiicar respuesias
7 Anular Provecto de Bases
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Paso 5: Carga de documentos segun corresponda a la modalidad de compra en el

paso 3 “Anexos”

e Al momento de ingresar a esta opcion el sistema solicitara la documentacion
complementaria a los ya requeridos, para cada una de las modalidades de compra en
su fase de preparacion, tales como:

Boleta de SNIP.

Dictamen de aprobacion de estudio de factibilidad.
Dictamen de aprobacion de impacto ambiental.
Disefio del proyecto o Estudio de factibilidad.
Estudio de impacto ambiental

Seleccién del Supervisor de la Obra.

O O 0O O O O

o Anunv i, convocativia o invilacdbe Pendiente

Pendrentr

; o =z
+ 3] opcenst |
+

Descripcion de los tipos de Documento adicionales a cargar:

e Boleta de SNIP: en este apartado debera registrar el nimero de SNIP, asignado por
la Secretaria de Planificacion de la Presidencia "SEGEPLAN”, a efecto de vincular el
SNIP asociado al proyecto a publicar, para lo cual el sistema verificara si el nimero
ingresado esta registrado en el Sistema Nacional de Inversion Publica, de obtener
algun resultado desde ese sistema, automaticamente se mostrard el nombre de la
obra en el SNIP enviado por dicho sistema, de no obtenerse alguna comunicacion del
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referido sistema, se mostrara un mensaje con dicha informacioén y quedara bajo la
responsabilidad de la entidad compradora que esta preparando las bases del evento,
la consignacion del numero y nombre del proyecto del SNIP.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de snexo Bolota de SNIP

‘No. No. SMIp Nombre de la Obra en ol SNIP Accrones

r—&[;.u..-.-,; 2 o0 o SNIF ﬂ

' Seleccbone el [ Exnrminas I
documento p v » Dot

Incluya ol documente " . ) ’
selecconado " - 3 = due

e Dictamen de aprobacion de estudio de factibilidad: en la carga del documento de
este tipo de anexo se debera consignar el NIT de la/s personas responsables de la
emision del dictamen de aprobacién del estudio de factibilidad.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo Dictamen de aprobacion de estudio de factibilidad

Seleccione el [ Examunar |
documento F- C-\Wotificacid

Incluya el documento
seleccionado
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Dictamen de aprobacion de impacto ambiental: en la carga del documento de este
tipo de anexo se debera consignar el NIT de la/s personas responsables de la emisidn
del dictamen de aprobacién de impacto ambiental.

jrritme Trite Ttas ITLTTAITIST C948 Soms TOPNS

Agregar Documentos Anexos

Tipe de anane Dictamen de aprobacion de impacto ambiental

documento

Seleccione el | Exasmmnar |

Incluya el documento
seleccionado =

Disefio del proyecto: en la carga del documento de este tipo de anexo, se debera
indicar si el responsable del disefio del proyecto es un empleado de la entidad en cuyo
caso, deberd seleccionar la opcion “Administracion”, para la cual el sistema le
solicitara que se consigne el NIT de la/las persona responsables de la emision de
dicho Disefio. En el caso que el responsable de disefio del proyecto se obtenga
mediante un proceso competitivo por medio del portal, se debera seleccionar la opcién
“Proceso Competitivo”, en la cual el sistema solicitara el NUmero de Operacion
Guatecompras NOG, del proceso que se llevé a cabo para dicha gestion, mismo que
debera poseer el estatus de “Terminado Adjudicado” para que sea viable la
vinculacion, con lo cual el sistema registrard automaticamente el NIT adjudicado a
dicho proceso, en el parametro “Responsable” del diseno del proyecto.
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Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo Diseno del Proyecto

:I Vipo de Selecién T Proceso Competitivo I

~ Administracion

Seleccione el I Examinar I

documento Por

Incluya el documento
seleccionado

Coprima e boton “Induir documento sele onado” para induir ¢l document

recien selecaonado dentro del istado de Documentos 3 anexar

e Estudio de factibilidad: en la carga del documento de este tipo de anexo se debera
consignar el NIT de la/s personas responsables de la emision del estudio de
factibilidad.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo Estudio de Factibilidad

No.  NIT Responsable Acciones |

1. |Ingrese un No. de NIT Q
| —

documento

Por ejempio: C:\Resolucdn.pdf; C:\Notficacdn.jpg.
El tamafio maumo de cada documento es & Mbytes

lncluy_a el documento Dprima el boton “Incluir documento seleccdonado™ para incluir el documento
seleccionado

recen selecoonado dentro del listado de "Documentos 3 anexar’

Induir documento seleccionado ]

istado de documentos a anexar

=)
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e Estudio de impacto ambiental: en la carga del documento de este tipo de anexo se
debera consignar el NIT de la/s personas responsables de la emision del estudio de
impacto ambiental.

Agregar Documentos Anexos
: Tipo de anexo Estudio de impacto ambiental
| No. NIT Responsable Acciones
% [ingrese un No. de niT K

Seleccione ol [ £ xamnar
documento n

Incluya el documento
seleccionado

e Seleccién del Supervisor de la Obra: en la carga del documento de este tipo de
anexo se deberd indicar si el responsable de la supervision de la obra es un empleado
de la entidad, en cuyo caso deberan seleccionar la opciéon “Administracion”, en la cual
el sistema le solicitara que se consigne el NIT de la/s personas responsables de la
supervision, en el caso de que el responsable de la supervision de la obra se obtenga
mediante un proceso competitivo por medio del portal, se debera seleccionar la opcién
“Proceso Competitivo”, para la cual el sistema solicitard el NUmero de Operacion
Guatecompras NOG, del proceso que se llevé a cabo para dicha gestion, mismo que
debera poseer el estatus de “Terminado Adjudicado” para que sea viable la
vinculacion, con lo cual el sistema registrard automaticamente el NIT adjudicado a
dicho proceso en el parametro “Responsable” de la supervisién de la obra.
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Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo Seleccion de supervisor de la obra

Tipo de Selecién © Proceso Competitivo

C Administracion

Seleccione el ' Eﬂ-’.. |
documento Por eyemplo: C:\Resolutdn.pdf; C:\Notficacién.jpg

€ tamafio méumo de cada documento es 4 Mbytes.

Incluya el documento il .
y Oprima &l boton “Inciuir documento seleccionado ra Inchuir ocument
seleccionado prima el bo ¢ cumento sel onado” para incluir e docu 0

recién seleccionado dentro del listado de "Documentos a anexar”

Incluir documento seleccionado I

Listado de documentos 3 anexar

Paso 6: Carga de documentos segun la fase que corresponda.

Operaciones sobre el concurso

Lea antes

) Para gestion del concurso

1 (incluye todas las ofertas presentadas)

2

3 Modificacion de Criterios de Calificacion (Incluye todas las ofertas presentadas)
4 Modificar anexos

5 Modificar concurso

6

7

8

9 Publicar listado de oferentes

10 Registro de Evaluacion de Criterios de Calificacion (incluye todas las ofertas presentadas)
11 (adjudicar, anular/prescindir o declarar desierto

12 Publicar contrato

13
T T AT OTTUCTT TE 100 TOee

17

Previo a la suscripcion del Contrato “Pre Contrato”:
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e Acuerdo de Financiamiento: en la carga de los documentos de este tipo de anexo, se
debera incluir el documento mediante el cual se aprueba el costo estimado de la obra
debidamente aprobado por la entidad de adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

1 Vipo de anexe Acuwerdo de Financiamiento

Sedec crone &

Exsmnsr
documento

Incluya el documento
selecclonado

e Contrato o nombramiento de Supervisor: en la carga del documento de este tipo de
anexo se debera indicar si el responsable de la supervision de la obra es un empleado
de la entidad, en cuyo caso deberan seleccionar la opcién “Administracion”, para la
cual el sistema le solicitara que se consigne el NIT de la/las personas responsables de
la emision de la supervision y debera adjuntar documento (contrato o nombramiento).
En el caso de que el responsable de la supervisién de la obra se obtenga mediante
un proceso competitivo por medio del portal, se debera seleccionar la opcién “Proceso
Competitivo”, para la cual el sistema solicitara el Numero de Operaciéon Guatecompras
NOG, del proceso que se llevd a cabo para dicha gestion, mismo que debera poseer
el estatus de “Terminado Adjudicado” para que sea viable la vinculacion, el sistema
registrard automaticamente el NIT adjudicado a dicho proceso en el parametro
“Responsable” de la supervisién de la obra.
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Agregar Documentos Anexos
Tipo de anexo
> Contralo o nombramiento de Supervisor

Tipo de Selecion .
- Proceso Competitivo

"~ Administracion

Seleccione el
documento I —]m“"

Incluya el documento o . 2 .
. ol SOLUIM & . ‘ >
seleccionado . e oo

Cuadro de cantidades de trabajo: en la carga del documento de este tipo de anexo
se deberda incluir el documento mediante el cual se listan los renglones de trabajo
estimados de la obra, debidamente aprobada por la entidad de adquisicion sin incluir
costo de los mismos.

Agregar Documentos Anexos

Tipe de anexo Cuadro de cantidades de trabajo

Seleccione el I
documento [ Examinar

incluya el documento b el ButiiEes SRRl i ne el i o Rt o e
seleccionado "7 S PN = S RS S e ST | R R g St
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Programa preliminar de inversion y ejecucion de trabajo en la carga del
documento de este tipo de anexo, se debera incluir un programa estimado del recurso
financiero a utilizar en la ejecucion de los trabajos de la obra debidamente aprobados
por la entidad de adquisicion.

- - —

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo: Programa preliminar de inversion y ejecucion de trabajo

Seleccione el :
documento I M’

Por gyemplo: C:\Resoluaon.pdf; C:\Notihicacion.jpg

B tamafio maomo de cada documento es 4 Mbytes

Incluya el docus "o Oprima & botdn “Induir documento seleccionado”™ para incluir & documento
seleccionado

recién seleccionado dentro del listado de "Documentos a anexar”

Incluir documento selecconado ]

Listado de documentos a anexar

Posterior a la suscripcion del Contrato “Ejecucién del Contrato”:

[ — ? opciooal
+ Opdonal

QO Contrato modificatorio de supervision ® oOpconal
+ U] Pendiente |
+ Opclonal
+ 0 ' ri

Aprobaciéon de sobrecostos: (Cuando sea aplicable) en la carga del documento de este
tipo de anexo, se deberd incluir el documento mediante el cual se aprueban los sobrecostos
de la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisicién.
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Agregar Documentos Anexos

Tipo de anaxo Aprobacion de sobrecostos

b |
Selecione el E
documento r ___.__.l
F B - Re - bt st =
> - 4 ~
Incluya el documento o P . "
selecconado .

Contrato modificatorio de ejecucidon: (Cuando sea aplicable) en la carga del
documento de este tipo de anexo, se deberd incluir el documento del Contrato

modificatorio de ejecuciéon de la obra debidamente aprobado por la entidad de
adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo: Contrato modificatorno de ejecucion

Selecdione el
documento [ ._E_’.'-LJ
. L E ]
Incluya el documento e . 2 v
selecoionado ’ w-s " 3 v L & e 2 para
)
- &
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Contrato modificatorio de supervision: (cuando sea aplicable) en la carga del documento
de este tipo de anexo, se debera incluir el documento del Contrato modificatorio de
supervision de la obra debidamente aprobado por la entidad de adquisicion.

~
Agregar Documentos Anexos —

Tipo de anexo: : ?
e Contrato modificatorio de supervision

Seleccione el I e I
documento XN _

El tamanc maxsmo de cada documento es 4 Mbytes

Incluya el documento
seleccionado Y

Informes de Supervisiéon: en la carga del documento de este tipo de anexo, se
debera incluir el documento de los Informes de Supervision de la obra debidamente
aprobado por la entidad de adquisicion. El sistema debera ser alimentado con esta
informacion de manera continua durante la ejecucién de la obra.
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Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo .
. Informes de Supervision

Seleccione el I
documento

Incluya el documento o n . p " " a "
seleccionado g ’

Ordenes de cambio: (cuando se aplique decrementos a la obra) en la carga del
documento de este tipo de anexo, se debera incluir el documento de las Ordenes de
cambio de la obra debidamente aprobado por la entidad de adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo: Ordenes de cambio

Seleccione el £ I
documento I
ejemyg e 4 Notfica 29
ama 8] je cada yme 1
Incluya el documento " . " .
- Jorima & bot Incluir document nad para incluir el @ ment
seleccionado
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Ordenes de trabajo suplementario: (cuando se aplique incrementos a la obra
mediante renglones de trabajo incluidos en la oferta) en la carga del documento de
este tipo de anexo, se deberd incluir el documento de las Ordenes de trabajo
suplementario de la obra debidamente aprobado por la entidad de adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

e . : . .
Tipo de anexo Ordenes de trabajo suplementario

Seleccione el I
| documento

Incluya el documento
seleccionado

Acuerdo de trabajo extra: (Cuando se aplique incrementos a la obra mediante
renglones de trabajo No incluidos en la Oferta) en la carga del documento de este
tipo de anexo, se deberan incluir todos los documentos que respalden los acuerdos de
trabajo extra de la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisicién.

Agregar Documentos Anexos

T e anexo:
po d Ordenes de trabajo extra

Seleccione el
documento [ ;&m ./

Incluya el documento
seleccionado
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Posterior a la suscripcion del Contrato “Liquidacion del Contrato”:

+ ¢ ==rm
-~ Ll pendicnte |
+ rtees Fy Ci orias

Acta de Recepcion de la obra: En la carga del documento de este tipo de anexo se
debera incluir el documento del Acta de Recepcién de la obra, describiendo los
renglones de trabajo concluidos y debidamente aprobados por la entidad de

adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo: i
po Acta de Recepcion de la obro
Seleccione el [ Examiner I
documento
Por eyemplo: Ci\Resclucdn.pdf; C:\Notficacdn. jpg.
El tamafio miomo de cada documento es 4 Mbytes

ncluya el documento .
I et Oprima ¢l boton “Incluir documento seleccionado” para inciulr ¢f documento

seleccionado

recién selecconado dentro del listado de "Documentos a anexar”

Indluir documento seleccionado |

Listado de documentos a anexar

=)

Acta de Liquidacién. En la carga del documento de este tipo de anexo, se debera
incluir el documento del Acta de Liquidacién de la obra debidamente aprobada por la

entidad de adquisicion.
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Agregar Documentos Anexos

Vipo de anexo: Acta de Liguidacion

Seleccione el
Exammnar
documento [
eremp Reg n.pd ot 200N. 300

Fl tama je cada d ne - -
lncluvp el documento PG | e 7 OF YO ITRIN BN " oI SRR —
seleccionado v

o n selecaonado den d ado de "Documento anexar

uir document sleccionad J

Lstado g€ documentos a anexar

Informe de Supervisién final: En la carga del documento de este tipo de anexo, se debera
incluir el documento del Informe de Supervision final de la obra debidamente aprobado por la
entidad de adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

I T e anexo: _— . =
po de » Informes de Supervision Parciales Final

Seleccione ¢l
Em“f
documento I
l - C:\Resolu sotfice ¢ '
L ] naxr .l o S -r - a4 W P

Incluya el documento - T
. ’ ¢ » !
seleccionado ’

|&
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Planos finales: En la carga del documento de este tipo de anexo se debera incluir los
Planos finales de la obra debidamente firmados, sellados y timbrados, por el

profesional correspondiente y aprobados por la entidad de adquisicion.

Agregar Documentos Anexos

Tipo de anexo
¥ Planos finales

Seleccione el [ E
documento XTI _j
Por e)emg Resolucion.odf Nobficacdn 1o
t amoa 3 ada c ¢ 0 I

Incluya el documento
seleccionado ’

o
|

Reportes de Evaluacion y auditorias: En la carga del documento de este tipo de
anexo, se deberan incluir los Reportes de Evaluacion y auditorias de la obra

debidamente aprobados por la entidad de adquisicién.

|

Agregar Documentos Anexos

fipo de anexo
I ¢ Reportes de fvaluacion vy auditorias

Seleccione ol
documento | Examnar I

Incluya el documento
seleccionado
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Para concursos que hayan sido creados previamente a la emision de
la Resoluciéon 01-2014

Para la publicacion de cada uno de los documentos que permiten verificar el
cumplimiento de los indicadores CoST, el procedimiento es el siguiente:

Al presionar el boton de Examinar, permite explorar entre las carpetas del equipo para
buscar el documento que se desea anexar. Se selecciona el archivo y se le da “clic”
en aceptar y lo llevara a la siguiente ventana:

Datos Generales

NOG: 3275078

Descripcidn: dragado del rio los escalvos

Modalidad:

(s Agregar Documentos Anexos

Anuncio, ¢ Tipo de anexo: Documentos de respaldo Opcional

Bases, esf Opcional

2. Generacion_de_Modelos_de_Negocios.pdf 2.

Dictamen Opcional
Seleccione el Generacion_de_Modelos_de_Negocios.pdf

documento . . =
Document Por ejemplo: C:\Resolucidn.pdf; C:\Notificacién.jpg. Opcional

El tamafic maxime de cada documento es 4 Mbytes.
Acciones:

<* Cargando archive, por favor espere un momento...

632.1/940.2 KB (67%0) at 67.4 KB /s - 00:04 tiempo estimado x

Estudios, « ‘Oopcional

Modelo de ‘Opcional

Opinién ju el ' " Oprima el botdn "Incluir documento seleccigghida™ para incluir el documento recién Opcional
ncluya el Cocumento .. \occionado dentro del listado de "Docy
seleccionado =
Proyecto { - - Opcional
Incluir documento seleccionado

Proyecto ¢ Opcional
R = Listado de documentos a anexar Pendiente

Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro Pendiente

(+]
+
(+]
-+
(+]
+
(]
<D

Al terminar de cargarse el archivo dar “clic’ en el botén Incluir documento
seleccionado

Una nueva ventana muestra debajo de donde dice Listado de documentos a anexar, el
gue se ha cargado, la operacion se debe repetir hasta haber anexado todos los que
sean necesarios publicar para el cumplimiento de los indicadores CoST.
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Agregar Documentos Anexos

Bases, especificaciones generales o términos de referencia

Examinal Mo s2 ha seleccionado ninglin archivo.

Seleccione el
documento Por ejemplo: Ci\Resclucidn.pdf; CiiNotificacin.jpg.

Tipo de anexo:

El tamafic maximao de cada documentao es 4 Mbytes.

Oprima el botdn "Incluir documento seleccionado” para incluir el documento recién

Incluya el documento .. |.qcionado dentro del listado de “"Documentos a anexar”

seleccionado
Incluir documenta seleccionado |

Listado de documentos a anexar
Bases, especificaciones generales o términos de Eliminar
4 paa.p
referencia 3275078@057zapaa.pdf 2007 KB Documento

Por ejemplo, si luego de cargar un primer documento, se anexa otro, se mostrara esta

ventana:

Agregar Documentos Anexos

Bases, especificaciones generales o términos de referencia

[ Examinar | Mo se ha 1ade ningtin archiva.

Seleccione el
documento Por ejemplo: C:\Resclucién.pdf; C:\Notificacisn.jpg.

Tipo de anexo:

El tamafc maximo de cada documento es 4 Mbytes.
Oprima el botén “Incluir documento seleccionado” para incluir el documento recign
Incluya el documento q\cccionado dentro del listado de “Documentos a anexar”

seleccionado

Incluir documento seleccionado_|

Listado de documentos a anexar
Bases, especificaciones generales o términos Eliminar
3275078®057zapasa.pdf 2007 KB Dacumenta

de referencia
3275078@12 Sistema Eliminar

Bases, especificaciones generales o términos
T fLJICN enla 1619 KB el

de referencia
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Con el procedimiento anteriormente descrito, a lo largo del proceso del concurso o
evento, deberan publicarse documentos que permitan satisfacer el cumplimiento de
los Indicadores CoST, tomando en cuenta que a partir de la vigencia del Acuerdo
Gubernativo 540-2013, el concurso no finaliza con la adjudicacion y publicacion del
contrato respectivo, si no que hasta que el proyecto ha sido formalmente Liquidado
ante los entes correspondientes.

¢, COMO CUMPLIR CON DIVULGAR LOS INDICADORES CoST?

A continuacion se describen los documentos que la Iniciativa CoST ha establecido
como validos para el debido cumplimiento de los indicadores establecidos, tanto en el
Decreto 13-2013, como en el Acuerdo Gubernativo 540-2013, asi como la Resolucion
01-2014, tomando en cuenta que al inicio del ejemplo, se indic6 que al momento de
crear el evento y publicar la informacion solicitada (ver pagina 20) se da cumplimiento
a los Indicadores del 1 al 8, de la fase de Pre-Contrato.

. La etapa de precontrato gue consta de ocho (8) indicadores, para su
cumplimiento se requiere la publicacion de los siguientes documentos en
Guatecompras, los cuales son parte inherente a los concursos correspondientes de
contratacion de acuerdo a su normativa:

- Bases de licitacion o cotizacion

- Especificaciones técnicas

- Planos en formato PDF (Cuando el Sistema GUATECOMPRAS no permita cargar
el total de planos del proyecto sera necesario publicar el Formato 3 (ver anexos),
como minimo debe publicarse una planta de conjunto del proyecto, elevaciones,
planta-perfil general para caminos, esquema general del sistema para acueductos
y alcantarillados, apuntes o perspectivas; deben dar una idea clara de la
concepcion del proyecto y los componentes que hacen parte del concurso.

- Estudio de Impacto Ambiental —EIA- Estudio completo, segun corresponda, es
decir, Evaluacion Inicial, Plan de Gestibn Ambiental (PGA) o EIA y Resolucion de
aprobacion emitida por el MARN; en caso el sistema Guatecompras no permita
cargar completo el EIA serd necesario utilizar el Formato 3 (ver Anexos), como
minimo, se debe publicar el listado de medidas de mitigacion que deben ser
ejecutadas como parte del proyecto.

- (Boleta SNIP) Informacion General de la Iniciativa de Inversion

- Estudio de factibilidad (Perfil del proyecto y Dictamen de Factibilidad)

- Constancia de Disponibilidad Presupuestaria —CDP-

- Certificacién de Disponibilidad Financiera —CDF-

- Constancia de no objecion (en caso de financiamiento externo)
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Las Entidades de Adquisiciones deben tomar en cuenta que el requerimiento de
ciertas caracteristicas e informacibn minima en los documentos indicados en este
Manual, no excluyen del cumplimiento de la normativa vigente aplicable a los eventos
de concurso de precios para la ejecucion de obra publica.

En caso de ser un concurso RESTRINGIDO y bajo la modalidad de CASOS DE
EXCEPCION, la EA debe documentar adecuadamente la aplicacién de estos criterios,
dentro del acta de aprobacion de las bases del evento.

En esta etapa no se requiere de otros formatos especificos, ya que por medio de la
publicacién de los documentos listados anteriormente, los indicadores de esta etapa
seran cumplidos, de ahora en adelante su publicacion pasa a ser OBLIGATORIA, y
no Opcional como aparece en la pantalla del portal, para ejemplificar la forma de
publicar se desarrolla el caso del proyecto de Bases.

)

Inicic > Consultar Bases > Operaciones sobre las bases > Anexos

Paso 3: Anexos

Datos Generales

NOG: 3275078
Descripcion: dragado del rio los escalvos
mModalidad: Excepcidn y otros procadimisntos

Estatus: Registrada

€@  Anuncio, convocatoria o invitacién

+

€ Dpictamen técnico

+

Estudios, disefios o planos

Opinion juridica

Proyecto de contrato

By Pendicnte |

* Pendiente

*
*
*
@  solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro

compras.gt pertenece al Estado de la Repiblica
o orer 7 en adelante, Mozilla Fir

con Internet Explorer
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2. La etapa de CONtrato que consta de diez y ocho (18) indicadores, para su

cumplimiento se requiere la publicacion de los siguientes documentos en
Guatecompras:

2.1 Paralos indicadores 9,10 ,11y 12:

- Publicacion del llamado a concurso para el Disefio de la Obra, incluyendo términos
de referencia
- Acta de Adjudicacion y contrato, con sus respectivas fianzas

En el caso particular que el Disefo y/o la supervision este a cargo del personal de la
Entidad de Adquisicion, sera necesario publicar el nombramiento respectivo o en su
defecto, llenar el Formato 1 (ver anexos).

2.2 Paralos Indicadores 13,14 y 15:

- Publicacion del concurso licitacion o cotizacion

- Publicacion de listado de oferentes

- Publicacion de acta de adjudicacién y su aprobacion correspondiente. Tomar en
cuenta que el Acta de Adjudicacion debe describir detalladamente el proceso de
seleccidén de la mejor opcion para la entidad de adquisiciones, de acuerdo a los
criterios previamente establecidos como forma de evaluacion, asi como la
indicacion expresa de cuales documentos se consideran fundamentales para la
misma evaluacion.

2.3 Paralos Indicadores 16,17 y 18:

- Publicar el Contrato de Supervision de obra y sus anexos, debidamente aprobados
por autoridad competente. En el contrato debe especificarse que el supervisor o
empresa supervisora, tiene responsabilidades administrativas y legales sobre el
proceso de construccién, por lo que debe velar por la calidad tanto de materiales,
mano de obra, control de fianzas y pagos.

En caso que la supervision este a cargo del personal de la entidad de adquisicion sera
necesario publicar el nombramiento respectivo o bien llenar el Formato 2 (ver anexos).

2.4 Paralos Indicadores 19, 20, 21y 22:
- Publicar el Contrato de Construccién de obra y los anexos necesarios para cumplir
con lo solicitado, entiéndase: plan de inversion, cronograma de trabajo, resumen
de renglones contratados, como minimo.
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2.5 Para el Indicador 23:
- Publicar Contratos Modificatorios de la Supervision, debidamente aprobados por

autoridad competente, indicando nuevos montos y nuevas fechas.

2.6 Paralos Indicadores 24 y 25:
- Publicar Contratos Modificatorios de la ejecucion de contrato de obra, indicando
nuevos montos, porcentajes de incremento y nuevas fechas, segun el caso.

- Publicar las Ordenes de Cambio -O.C.- Orden de Trabajo Suplementario -O.T. S-y
Orden de Trabajo Extra -A.T.E.-

Estos documentos deben ser publicados con su respectiva aprobacion por autoridad
competente, asi como la CDP y CDF que garantice que no se esta creando deuda sin
respaldo.

NOTA: tomar en consideracion que existen porcentajes en la Ley y el Reglamento,
sobre el monto original del contrato, del cual no pueden excederse los contratos
modificatorios tanto para supervision como para la ejecucion.

2.7 Para el Indicador 26:
- Publicacion de acta de resolucién y aprobacion de sobrecostos segun sea el caso,

asi como la CDP y CDF que garantice que no se esta creando deuda sin respaldo.

Los documentos arriba indicados deben publicarse en el Paso 3. Anexos,
siguiendo las instrucciones que se mostraron anteriormente.

3. La etapa de POSt-cONtratO que consta de cinco (5) indicadores, para su

cumplimiento se requiere la publicacion de los siguientes documentos en
Guatecompras:

3.1 Paralos Indicadores 27, 28, 29 y 30:

- Publicar nombramiento de las Juntas de Recepcién y de Liquidacién

- Formato 4 (ver anexos) con toda la informacién solicitada, debe ser elaborado
por el Supervisor y aprobado por autoridad competente. Debe adjuntarse al
aviso de terminacién de la obra, previo al Acta de Recepcion con la
documentacion correspondiente.

- Publicar Acta de Recepcion

- Publicar Acta de Liquidacion

- Planos Finales

- Programa Actualizado
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En el caso que el sistema GUATECOMPRAS no permita cargar los planos completos
sera necesario llenar el Formato 3 (ver anexos).

3.2 Para el Indicador 31:
- Publicacion de Informes de Auditoria (interna y/o externa)

- Publicacion de Informes de Supervision (avance fisico y financiero de la obra)

Estos informes deben ser publicados durante el proceso de ejecucion, dos dias
después de su emision, debidamente aprobados por la autoridad competente, es
decir, independiente del avance fisico de la obra y sin excepcion al finalizar los
trabajos en campo.

En el caso que el sistema GUATECOMPRAS no permita cargar los informes
completos sera necesario llenar el Formato 3 (ver anexos).

Todos los documentos indicados deben publicarse en el Paso 3: Anexos,
siguiendo las instrucciones que se mostraron anteriormente.
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ANEXOS
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CONTENIDO BASICO DE LAS BASES DEL CONCURSO
Y DE ESPECIFICACIONES TECNICAS, GENERALES Y PLANOS

(Segun Ley de Contrataciones y su Reglamento)

LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

TITULO Il
REGIMEN DE LICITACION Y COTIZACION PUBLICA

CAPITULO |
REGIMEN DE LICITACION

ARTICULO 18. Documentos de licitacion.

Para llevar a cabo la Licitacion Publica, deberan elaborarse, segun el caso, los
documentos siguientes:

1. Bases de Licitacion.

2. Especificaciones generales.

3. Especificaciones técnicas.

4. Disposiciones especiales, y

5. Planos de construccion, cuando se trate de obras.

ARTICULO 19. Requisitos de las bases de licitacion.

Las bases de licitacion, segun el caso, deberan contener como minimo lo
siguiente:

1. Condiciones que deben reunir los oferentes.

2. Caracteristicas generales y especificas, cuando se trate de bienes y/o
servicios.

3. Lugar y forma en donde sera ejecutada la obra, entregados los bienes o
prestado los servicios.

4. Listado de documentos que debe contener la plica, en original y copias
requeridas, una de las cuales sera puesta a disposicion de los oferentes.
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5. Indicacion de que el oferente debera constituir, segun el caso, las garantias a

que se refiere el Titulo V, Capitulo Unico de la presente ley.

6. En casos especiales y cuando la autoridad superior lo considere oportuno,
las garantias que debera constituir el contratista, con indicacion de los riesgos a
cubrir, su vigencia y montos.

7. Forma de pago de la obra, de los bienes y servicios.

8. Porcentaje de anticipo y procedimiento para otorgarlo, cuando este se
conceda.

9. Lugar, direccion exacta, fecha y hora en que se efectuara la diligencia de
presentacion, recepcion y apertura de plicas.

10. Declaracién Jurada de que el oferente no es deudor moroso del Estado ni
de las entidades a las que se refiere el Articulo 1, de esta ley, o en su defecto,
compromiso formal de que, en caso de adjudicarsele la negociacion, previo a la
suscripcidn de contrato acreditara haber efectuado el pago correspondiente.

11. Indicacion de la forma de integracion de precios unitarios por renglon.

12. Criterios que deberan seguir la Junta de Licitacion para calificar las ofertas
recibidas.

13. Indicacion de los requisitos que se consideren fundamentales; y

14. Modelo de oferta y proyecto de contrato.

Los requisitos anteriores también regiran en lo que fuere aplicable para los
efectos de cotizacion, elaboracion de términos de referencia y contratacién en
los casos de excepcion comprendidos en el Articulo 44 de esta ley. El
reglamento desarrollara los requisitos para casos especificos.

ARTICULO 20. Especificaciones generales, técnicas, disposiciones
especiales y planos de construccion.*

La autoridad superior velard porque las especificaciones generales, técnicas,
disposiciones especiales o planos de construccion, sean congruentes o se
ajusten al contenido de las bases y con las necesidades que motiven la
contratacion. En el reglamento de esta ley se determinara todo lo relativo a esta
materia.

La entidad licitante o contratante no debera fijar especificaciones técnicas o
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disposiciones especiales que requieran o hagan referencia a determinadas

marcas, hombres comerciales, patentes, disefios, tipos, origenes especificos,
productores o proveedores, salvo que no exista otra manera suficientemente
precisa y comprensible para describir los requisitos de la licitacion o
contratacion, y siempre que en tales casos, se incluyan en las especificaciones,
requisitos y documentos de licitacion o contratacion, expresiones como: 0O
equivalente, o semejante, o similar, o analogo.

* Adicionado el parrafo sequndo por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso
Numero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 42. Aplicacion supletoria.
Las disposiciones en materia de licitacion, regiran supletoriamente en el
régimen de cotizaciones en lo que fueren aplicables.


http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=52764#8
http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=52764#8
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ACUERDO GUBERNATIVO No. 1056-92

REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
TITULO I
CAPITULO |
REGIMEN DE LICITACION

Articulo 5.- Prevalencia de documentos. En caso de discrepancia en los
documentos de licitacion, la prevalencia de los mismos sera en el orden en que
se cita a continuacién; Disposiciones Especiales, Especificaciones Técnicas,
Especificaciones Generales, Planos y Bases de Licitacion. La autoridad
administrativa superior de la entidad interesada velara porque el contenido de
los documentos sea lo mas completo posible. Las negociaciones a que se
refiere el articulo 1 de la Ley, cuando se financien total o parcialmente con
recursos externos, se regiran por el convenio respectivo debidamente
aprobado.

Articulo 9.- Contenido de la plica. La plica deberd contener como minimo,
segun el caso, los siguientes documentos:

1. La oferta firmada por el oferente o su representante legal.

2. Declaracion jurada a que se refiere el inciso 10 del articulo 19 de la Ley.

3. Declaracion jurada a que se refiere el articulo 26 de la Ley.

4. Garantia de sostenimiento de oferta.

5. Constancia de estar precalificado en el Registro correspondiente.

6. Programas preliminar de inversion y ejecucion de los trabajos, de
acuerdo al sistema que se especifique en las bases, o0
calendarizacion para la entrega de bienes o suministros.

7. Cuadro de cantidades estimadas de trabajo.

8. Analisis detallado de la integracion de costos de todos y cada uno
de los precios unitarios que se aplicaran a los diferentes conceptos
o renglones de trabajo.

9. Documentos que acrediten la personalidad juridica del oferente y la
personeria juridica de su representante, en su caso.
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En ningun caso se admitiran en la oferta condiciones que modifiquen o

tergiversen las Bases de Licitacién. Del cumplimiento de este requisito seran
responsables los miembros de la Junta de Licitacion.

Articulo 16.- (Reformado por el Articulo 7 del Acuerdo Gubernativo No.
644-2005. Publicado el 21/12/2005)_“Requisitos. En el pedido para cotizacion,
se deberan especificar los requisitos que sean aplicables, de los contenidos en
el articulo 19 de la Ley, a los cuales se sujetaran los oferentes. En todo caso,
debera indicarse claramente el lugar donde se construiran las obras, deberan
ser entregados los bienes o0 suministros o prestarse los servicios. Los
documentos que contengan tales requisitos, deberan ser aprobados por la
autoridad que en jerarquia le sigue a las nominadas en el articulo 9 de la Ley.
Asimismo, de acuerdo con el articulo 39 de la Ley, se deberd obtenerse un
minimo de tres (3) ofertas firmes; pero si por falta de oferentes no se pudiera
cumplir dicho requisito, seran suficientes las que fuera posible obtener,
circunstancia que debera ser calificada, bajo la responsabilidad de la autoridad
administrativa superior de la dependencia interesada, haciéndolo constar en
acta. Se entiende por ofertas firmes las cotizaciones que realmente sefialen el
precio o valor de lo que se ofrece.




(Segun normativa de SEGEPLAN Articulo 51, Decreto 70-2007)
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CONTENIDO BASICO DEL

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD, PERFIL DEL PROYECTO Y
DE LA INICIATIVA DE INVERSION EN EL SNIP

Diagnostico

o Antecedentes

O

O

Identificacion de la problemética a resolver

Caracterizacion del area de influencia

Descripciéon geogréfica

o Aspectos socioecondmicos
o Servicios existentes

©)
©)

©)

Justificacion del proyecto

Situacion sin proyecto
Situacién con proyecto

Analisis de alternativas

Identificacion de alternativas

o Alternativa seleccionada

O
©)

Formulacién del proyecto

Descripcién del proyecto
Objetivos del proyecto
» QObjetivo general
= Objetivos especificos
= Metas o resultados
= Aspectos de mercado
e Demanda
e Oferta

e Aspectos técnicos

O

O 0O O O O

Localizacion

Tamafio

Tecnologia

Programacion de la ejecucion fisica y financiera
Presupuesto

Financiamiento
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Actividades de cierre del proyecto
Operacion, administracion, mantenimiento y vida util
o Operacion
o Administracion
o Mantenimiento y vida util
Aspectos financieros
Aspectos legales
Aspectos ambientales
Criterios de evaluacion
o Evaluacion cuantitativa

El analisis de riesgo en proyectos de inversion publica es obligatorio, para
ver la guia oficial, entre a la pagina de la SEGEPLAN, www.segeplan.gob.gt
y luego al portal del SNIP en donde encontrara el documento.

& @ nipsegeplan.geb.gtiguest SHPGPLIMODULS indice o | B segeplen snip

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia
SEGEPLAN

Sistema Nacional de Inversion Puablica -SNIP-

INICIO USUARIO REGISTRADO

Ejercicio: | 2014 :
Inversién Publica

Inicia

Mento total Solicitade (Q.)

Marco conceptual

Instructiva General: Directrices para la
Formulacién Plan-Presupuesto anual
2014 y Multianual 2014-2016, en el
Marco de |a Gestidn por Resultados v
Maormas SNIP para Proyectos de
Inversidn Pablica Ejercicio Fiscal
2014

Fundamentos legales

- CODEDES Hanual de formulacién

Guia para el andlisis de riesgo en
J proyectos de inversién pablica

Herramientas de andlisis de riesgo
en proyactos de inversidn pliolica

solicitado Eiecutado (%) Circular conjunta

Sectorial 11,480,490,224 3,498,108,204 42,847,811  1.2% T G ST e A B e L
Municipal 4,310,163,482 226,691,837 69,718,583 30.8% 1as Municipalidades
CODEDES 2,949,653,608 29,000,830 0 0.0% Oficio circular DIP-13-2012
Inversién Piblica 18,740,307,314 3,753,800,871 112,666,394  3.0% .
Guia sobre costos promedio de
. construccidn actualizacidn 2013
2 je de g lacién a lo asignad
Fusnte de datos : Sistamz Nacions | de Inversién Bublica.

Mormas para Proyectos de Inversidn
Plblica por el Sisma del 7 de



http://www.segeplan.gob.gt/
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CONTENIDO BASICO DEL
ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

(Segun normativa del MARN)

En el portal web del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales

www.marn.gob.gt, dar “clic” en Ventanilla Unica, para ver los diferentes

instrumentos ambientales de cumplimiento obligatorio para la ejecucion

de obras.

I w Goblemo de Guatemala

M&Mylmm
por el pais que queremos

X [3-«

Seccio s
Institucion
| Dependencias
Proyectos

Temas
Ambientales

MARN Educativo

Consultas EIA

Periodo y
Expediente

Cédigo de
Delegacidon

Participacion
Ciudadanz

Consultores y
Educadores

Ambientales

Legislacion

Ventanilla Unica SIA Denuncias Vinculos Boletines Empleosy Consultorias

Inicio

Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales /

El Ministerio de Ambiente y Recursos Natural es es |la entidad de\f‘sed:or publlco
especializada en materia ambiental y de bienes y servicios naturales del Sector
Publico, al cual le corresponde proteger los sistemas naturales que @sarrolA
dan sustento 2 |z vida en todas sus manifestaciones y expresiones, a‘l
una cultura de respeto y armonia con la naturaleza y protegiendo, pres
utilizando racionzlmente los recursos naturales, con el fin de Iograr un d
transgeneracional, articulando el gquehacer institucional, econémico, =
ambiental, con el propdsite de forjar una Guatemala competitiva, so"ﬂanay
equitativa, inclusiva y participativa.

Direccién: 20 calle 28-58 zona 10, Ciudad Guatemals 4
Teléfono: PEX (502) 2423-0500 -

E-mail: rpublicés@rﬁarn.gob.gt N
Horario: De 8:00 A.M. 2 4:30 P.M.

Contactenos

Denuncias

Ambientales

Sub-Portales

o\
\
‘t
POLITICAS Y ESTRATEGIAS

Ambiem
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FORMATO 1

CONSTANCIA DE DISENO
(En hoja membretada de la entidad)
Entidad de Adquisicién:
Proyecto:
Localizacion:
NOG:

Cddigo SNIP:

El Infrascrito Director de la (dependencia)

Hace constar que el DISENO del proyecto indicado, estuvo a cargo de:

Nombre del profesional:

Profesion y No. De Colegiado:

El Disefio al que se hace mencién en esta constancia, esta disponible en: (indicar: direccion
electréonica, direccion de la dependencia, horario de atencién, requisitos para acceso,
persona responsable)

Lugar y fecha:

Nombre, firma y sello de la Autoridad Responsable

Nombre, firma y sello del profesional disefiador
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FORMATO 2

CONSTANCIA DE SUPERVISION
(En hoja membretada de la entidad)
Entidad de Adquisicién:
Proyecto:
Localizacion:
NOG:

Cddigo SNIP:

El Infrascrito Director de la (dependencia)

Hace constar que la SUPERVISION del proyecto indicado, esta a cargo de:

Nombre del profesional:

Profesion y No. De Colegiado:

Quien debera emitir los Informes de Supervision de Avance Fisico y Financiero estan
disponibles en: (indicar: direccidn electrénica, direccién de la dependencia, horario de
atencion, requisitos para acceso, persona responsable).

Lugar y fecha:

Nombre, firma y sello de la Autoridad Responsable

Nombre, firma y sello del profesional supervisor
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FORMATO 3

CONSTANCIA
DE REFERENCIA DE DOCUMENTOS
(En hoja membretada de la entidad)

Entidad de Adquisicién:
Proyecto:

Localizacion:

NOG:

Caodigo SNIP:

El Infrascrito Director de la (dependencia)

Hace constar que:
A) Estudio de Factibilidad del Proyecto
B) Los Planos Iniciales del Proyecto
C) Los Planos Finales del Proyecto
D) Estudio de Impacto Ambiental
E) Informes de Auditorias Técnicas Financieras

F) Informes de Supervision de Avance Fisico Financiero

Estan disponibles en: (indicar: direccion electronica, direccion de la dependencia, horario de
atencion, requisitos para acceso, persona responsable).

Lugar y fecha:

Nombre, firma y sello de la Autoridad Responsable
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FORMATO 4

RESUMEN LEGAL Y FINANCIERO DEL PROYECTO
(En papel membretado de la entidad, con nombre, firmay sello del responsable)

Entidad de Adquisicion:

Proyecto:

Localizacion:

NOG: SNIP: FECHA:
CONVENIO No.: FECHA:
CONTRATO (47 L) No.: FECHA:

EMPRESA CONSTRUCTORA: No.:
OBJETO DE CONTRATO:

APROBACION DEL PROYECTO No. FECHA:
MONTO CONTRATADO: Q.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

10% Constitucional Q.

IVA-PAZ Q.

Circulacién de vehiculos Q.

Petréleo

Consejo de Desarrollo
Fondos propios

Otros

OO0 00

(Especificar)

CUADRO DE OFERENTES:

1.
2.
3.

O O O

ACTAS:

Acta de inicio de la obra No. Fecha:

Acta de adjudicacion (33 L 12 R) No. Fecha:

Acta de aprobacion de adj. (36 L) No. Fecha:

Acta de aprobacion contrato (48L) No. Fecha:
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AMPLIACION DEL MONTO DEL CONTRATO (52L 28 R):

No: Fecha: Monto Q. %

Prorroga de plazo contractual (51 L 27 R)

No: Fecha: Dias __ Nueva Fecha

Sobrecostos p/fluctuacion y otros ajustes establecidos (61 L 3y 4 R)

Acta No: Fecha: Monto Q.

FIANZAS: Monto (Q.) Vigencia hasta (fecha)

De sostenimiento de la Oferta (64 L)
De cumplimiento: (65 L)

De anticipo (66 L 34 R)

De conservacion (67L)

De Saldo Deudor: (68 L)

PLAZO EJECUCION CONTRACTUAL.:
Precalificado: (71, 72, 76, 78 Ley 49 4R):
No. Actualizado al: (fecha)

PAGOS EFECTUADOS:

No.

Anticipo 20% (58 L. 34 R) Fact. No. Fecha:
Primer pago Fact. No. Fecha:
Segundo pago Fact. No. Fecha:
Tercer pago Fact. No. Fecha:
Cuarto pago Fact. No. Fecha:
Quinto pago Fact. No. Fecha:
TOTAL

AVANCE FINANCIERO DE LA OBRA %
AVANCE FISICO DE LA OBRA %
No. TOTAL DE ESTIMACIONES DE TRABAJO: (59 L 35 R)

NOTAS:

L= Ley de Contrataciones del Estado (Dcto. 57-92 y sus modificaciones)

R= Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

El niumero al lado de cada letra indica el articulo de ley, que sirve de base para la informacién requerida
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Cumplimiento de Indicadores CoST

Precontrato _ /8 Contrato __ /18 Post-Contrato /5 Total /31 %

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL PRESENTE FORMULARIO:




